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1.

2.

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Regulamin organizacyjny Samodzielnego Publicznego Sanatorium Gruzlicy i Chorob
Ptuc w Poniatowej zwany dalej ,Regulaminem” okresla:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

cele i zadania Podmiotu;

rodzaj dziatalnosci leczniczej, miejsce oraz zakres udzielania $wiadczen
zdrowotnych, przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych;

strukture organizacyjna, w tym organizacje i zadania poszczegolnych jednostek
i komérek organizacyjnych, a takze sposdb kierowania tymi jednostkami i
komdérkami organizacyjnymi oraz sposoéb ich wspotdziatania;

warunki wspétdziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ leczniczg
w zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i
rehabilitacji pacjentéw oraz ciggtosci przebiegu procesu udzielania swiadczen
zdrowotnych;

wysokosc¢ opfat za Swiadczenia zdrowotne, ktére moga by¢ zgodnie z przepisami
ustawy lub przepisami odrebnymi udzielane za czesciowa lub catkowitg
odpfatnoScia oraz organizacje procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych
w przypadku pobierania optat;

zasady prowadzenia dokumentacji medycznej i wysokos¢ opfat za udostepnienie
dokumentacji medycznej;

Wysokosc¢ opfat za przechowywanie zwiok pacjenta przez okres diuzszy niz 72
godziny od 0s6b lub instytucji uprawnionych do pochowania zwiok na podstawie
przepisbw powszechnie obowigzujgcego prawa oraz od podmiotdw, na
zlecenie ktorych przechowuje sie zwloki w zwigzku 2z toczacym sie
postepowaniem karnym;

prawa i obowigzki pacjenta;

zasady sktadania skarg i wnioskdw;

10)zasady zaopatrywania pacjentow w znaki identyfikacyjne.

Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich pracownikéw Podmiotu oraz oséb
przebywajacych w Podmiocie, w tym pacjentdw korzystajgcych ze swiadczen
zdrowotnych udzielanych przez Podmiot.

§2

W rozumieniu niniejszego Regulaminu okreslenie:

1)

2)
3)

Podmiot oznacza Samodzielne Publiczne Sanatorium Gruzlicy i Choréb Pluc
w Poniatowej;

Statut oznacza Statut Podmiotu;

Dyrektor oznacza Dyrektora Podmiotu (kierownika podmiotu leczniczego
niebedgcego przedsiebiorca);
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zaktad leczniczy — zesp6t sktadnikow majatkowych, za pomoca ktérego podmiot
leczniczy wykonuje okreslony rodzaj dziatalnosci leczniczej;

Komorka organizacyjna — oznacza w szczegolnosci: oddziat, dziat, sekcje,
poradnie, pracowni¢ oraz inng wymieniong w Regulaminie komoérke
organizacyjng Podmiotu, dla ktérej ustalono inng nazwe;

Oddziat — oznacza podstawowa komérke organizacyjng diagnostyczno-leczniczo-
profilaktycznej dziatalnosci Podmiotu.

Swiadczenie zdrowotne — oznacza dziatania stuzgce zachowaniu, ratowaniu,
przywracaniu lub poprawie zdrowia oraz inne dziatania medyczne wynikajace
zprocesu leczenia lub przepisbw odrebnych regulujgcych zasady
ich wykonywania;

Swiadczenie szpitalne — oznacza wykonywane calg dobe kompleksowe
$wiadczenia zdrowotne polegajgce na diagnozowaniu, leczeniu, pielegnagji
i rehabilitacji, ktére nie moga by¢ realizowane w ramach innych stacjonarnych
i catlodobowych $wiadczen zdrowotnych Ilub ambulatoryjnych $wiadczen
zdrowotnych; $éwiadczeniami szpitalnymi sg takze $wiadczenia udzielane z
zamiarem zakonczenia ich udzielania w okresie nieprzekraczajgcym 24 godzin;
Ambulatoryine $wiadczenia zdrowotne — oznacza Swiadczenia podstawowej
lub specjalistyczne] opieki zdrowotnej] oraz Swiadczenia z zakresu rehabilitacji
leczniczej, udzielane w warunkach niewymagajgcych ich udzielania w trybie
stacjonarnym i catodobowym w odpowiednio urzgdzonym, statym pomieszczeniu;

10)Lekarz dyzurny — oznacza lekarza zabezpieczajgcego swiadczenia zdrowotne

poza godzinami normalnych ordynacji, czyli poza obowigzujgcym rozktadem
czasu pracy w ramach systemu czasu pracy funkcjonujacego w komarkach
organizacyjnych.

§3

1. Samodzielne Publiczne Sanatorium Gruzlicy i Chorob Pluc w Poniatowej jest
podmiotem leczniczym niebedgcym przedsiebiorcg funkcjonujgcym jako samodzielny
publiczny zaktad opieki zdrowotnej.

1)
2)

3)
4)
5)
6)

Podmiot dziata na podstawie:

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotne;
finansowanych ze srodkéw publicznych;

ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;
Statutu Podmiotu;

innych przepiséw dotyczacych podmiotow wykonujacych dziatainos¢ lecznicza;
hiniejszego Regulaminu.
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§4
Obszar dziatania Podmiotu na rzecz oséb uprawnionych do $wiadczen zdrowotnych
finansowanych ze srodkéw publicznych okre$laja umowy zawarte z dysponentami
tych srodkow.

§5
Celem Podmiotu jest prowadzenie dziatalnosci leczniczej polegajgcej na:
1) udzielaniu $wiadczen zdrowotnych;
2) promocgji zdrowia.

§ 6
1. Do zadan Podmiotu nalezy:
1) udzielanie stacjonarnych i catodobowych oraz ambulatoryjnych $wiadczen
zdrowotnych;
2) prowadzenie dziatarh zwigzanych z promocja zdrowia;
3) prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong
przeciwpozarowg oraz obronnoscia kraju;
4) wykonywanie zadan zleconych przez organy administracji rzadowej
i samorzgdowe;j.
2. Podmiot prowadzi dziatalno$¢ leczniczg w rodzaju;
1) stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne szpitalne,
2) ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne.
3. Zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych obejmuije:
1) leczenie stacjonarne;
2) leczenie ambulatoryjne;
3) badania diagnostyczne.

§7

1. Podmiot nie prowadzi wyodrebnionej organizacyjnie dziafalnosci, innej niz lecznicza.

2. Wyodrgbniona organizacyjnie dziatalno$¢, inna niz lecznicza moze byé prowadzona
przez Podmiot przy uwzglednieniu tresci art. 13 ustawy z dnia 14 kwietnia 2011 r. o
dziatalnosci leczniczej oraz zasad dotyczgcych zbycia aktywow trwatych samodzielnego
publicznego zaktadu opieki zdrowotnej, oddanie go w dzierzawe, najem, uzytkowanie
oraz uzyczenie uchwalonych przez Sejmik Wojewodztwa Lubelskiego w trybie art. 54
ust. 2 ustawy o dziatalnosci leczniczej.

3. Podmiot realizuje zadania obronne zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny oraz przepisami wykonawczymi, wydanymi na jej podstawie.

§8
Sposob postepowania z dokumentacjg wytworzong i przechowywana w Podmiocie regulujg
wewnetrzne przepisy kancelaryjno - archiwalne ustalone przez Dyrektora Podmiotu,
zatwierdzone przez Archiwum Panstwowe.
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§9
Wewnetrzny porzadek oraz czas pracy dla poszczegélnych grup zawodowych okresla
regulamin pracy Podmiotu ustalony przez Dyrektora Podmiotu, po uzgodnieniu z
Przedstawicielem Pracownikow.

ROZDZIAL I
ZARZADZANIE PODMIOTEM

§10
1. Podmiotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.
2. Dyrektor podejmuje decyzje dotyczace Podmiotu, nie zastrzezone przepisami prawa dla
innych organéw oraz ponosi odpowiedzialnes¢ za ich podjecie.
3. Podczas nieobecnoéci Dyrektora zastepuje go, Zastepca Dyrektora ds. medycznych, a
w przypadku takze jego nieobecnosci Gtéwny Ksiegowy.
4. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow.

§ 11
Dyrektor kieruje Podmiotem przy pomocy:
1) Zastepcy Dyrektora ds. medycznych;
2) Gtéwnego Ksiegowego;
3) Naczelnej Pielegniarki.

§12
1. Do podstawowych zadan Dyrektora nalezy:

1) reprezentowanie Podmiotu na zewnatrz,

2) planowanie i nadzorowanie dziatalnosci Podmiotu,

3) wydawanie wewnetrznych aktéw prawnych regulujgcych funkcjonowanie
Podmiotu,

4) podejmowanie decyzji zwiazanych z zatrudnianiem i nagradzaniem pracownikow
Podmiotu,

5) nadzér nad pozyskiwaniem funduszy na finansowanie dziatalnosci biezacej
i inwestycyjne;j,

6) wspoidziatanie z przedstawicielem pracownikow;

7) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z zarzadzaniem i kierowaniem
Podmiotem, wynikajacych z obowigzujgcych przepisow.

2. Dyrektorowi podlegajg bezposrednio:

1) Zastepca Dyrektora ds. medycznych;

2) Naczelna Pielegniarka;

3) Giowny Ksiegowy;

4) Kierownik Dziatu Administracyjno — Gospodarczego;

5) Pracownik ds. kadr i ptac;

6) Inspektor ds. bezpieczenstwa i higieny pracy,
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7)
8)
9)

Inspektor Ochrony Danych;
Inspektor ds. obronnych i rezerw;
Inspektor Ochrony Przeciwpozarowej.

§13

1. Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. medycznych nalezy:

1)

Z)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

nadzér nad komérkami organizacyjnymi udzielajgcymi $wiadczen zdrowotnych w
celu zapewnienia wlasciwego poziomu Swiadczonych ustug oraz mozliwie
najlepszych efektow ekonomicznych;

planowanie i organizacja pracy komorek organizacyjnych udzielajgcych swiadczen
zdrowotnych;

monitorowanie i kontrola realizacji umdw z NFZ, uméw o udzielanie zaméwienia
na $wiadczenia zdrowotne | umowy na dostawe lekow,

opracowywanie procedur wykonawczych dla komorek organizacyjnych
udzielajgcych swiadczen zdrowotnych;

kontrola prawidtowosci wykonywania swiadczen zdrowotnych w Oddziale,;
wspdtpraca z dziatem finansowym oraz dziatem administracyjno — gospodarczym
w zakresie projektowania i realizacji planu finansowego oddziatu, kontroli i
rozliczen umow;

planowanie i realizacja planu finansowego oddziatu w zakresie Swiadczen
zdrowotnych;

przygotowywanie raportow, sprawozdan i informacji dotyczacych pracy podlegtych
komaorek organizacyjnych, w zakresie i terminach okre$lonych przez NFZ.

2. Zastepcy Dyrektora ds. medycznych podlegajg bezposrednio:

1)
2)
3)
4)
5)

Lekarz Kierujacy Oddziatem;

Kierownik Poradni Gruzlicy i Chordb Ptuc;
Specjalista ds. epidemiologii;

Pracownik Dziatu Farmagiji;

Pracownik Pracowni RTG.

§ 14

1. Do zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

prowadzenie rachunkowosci Sanatorium;

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoéci operaciji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

sporzadzanie sprawozdan finansowych;

odpowiedzialnos¢ za opracowanie planu kont zgodnie z okreslonymi standardami
sprawozdawczymi, wymogami kontrolingu oraz prawem podatkowym;
odpowiedzialno$¢ za procedure potwierdzania sald z kontrahentami, rozliczanie
inwentaryzacji aktywoéw firmy, prowadzenie wszystkich ewidencji ksiegowych;
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7) przygotowywanie sprawozdan i raportdéw na potrzeby Dyrektora, Podmiotu
tworzgcego oraz instytucji zewnetrznych;

8) nadzoér nad prawidtowym obiegiem dokumentéw ksiegowych;

9) kontaktowanie sie i wspodlpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS,
NBP);

10)nadzér nad prawidtowoscig rozliczen podatkowych;

11)nadzér merytoryczny i organizacyjny nad pracownikiem ds. ksiegowosci i
finansow.

2. Gtéwnemu Ksiegowemu podlegajg bezposrednio:
1) Pracownicy Dziatu Finansowego.

8§15
1. Do zadan Naczelnej Pielegniarki nalezy w szczegoélnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad poziomem | organizacjg pracy personelu

pielegniarskiego oraz salowych w zakresie przestrzegania obowigzujgcych
przepiséw i regulaminéw wewnetrznych;

2) okreslanie liczby i rodzaju stanowisk pracy oraz poziomu kwalifikacji zawodowych
personelu pielegniarskiego dla zabezpieczenia potrzeb lecznictwa w Podmiocie;

3) dokonywanie systematycznej oceny jakosci oraz przestrzegania standardow
opieki realizowanych przez personel pielegniarski;

4) uzgadnianie spraw dotyczacych organizacji pracy podlegltego personelu z
kierownikami poszczegdlnych komérek organizacyjnych oraz Dyrektorem;

5) catkowita  odpowiedzialnod¢ za  organizacje |  przebieg szkolen
wewnatrzzaktadowych i wewnatrzoddziatowych personelu;

6) nadzér nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji medyczne] w zakresie
sporzadzanym przez personel pielegniarski;

7) czuwanie nad witasciwym wyposazeniem podlegtych stanowisk pracy w sprzet,
aparature, materiaty, w tym $rodki ochrony niezbedne do dziatalno$ci zawodowej,
a takze zgtaszanie Dyrektorowi zapotrzebowania na nie z odpowiednim
wyprzedzeniem umozliwiajgcym przeprowadzenie wiasciwych postepowan.

2. Naczelnej Pielegniarce bezposrednio podlegaja:
1) Pielegniarki Oddziatu;
2) Pielegniarka Poradni Gruzlicy i Chorob Ptuc.

3) Dietetyk.
§ 16
1. Komoérkami organizacyjnymi kierujg i ponoszg odpowiedzialno$¢ za ich prace
Kierownicy.

2. Dyrektor moze powierzy¢ kierownikowi Kierowanie wiecej niz jedng komodrkag
organizacyjna.
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3. W przypadku niepowotania przez Dyrektora Podmiotu kierownikéw poszczegdinych
komdrek organizacyjnych, Dyrektor wykonuje ich zadania samodzielnie lub za
posrednictwem upowaznionego pracownika.

§ 17
Oddziatem kieruje Lekarz Kierujgcy Oddziatem.

§18
1. Do zadan Lekarza Kierujgcego Oddziatem nalezy w szczegéinosci:
1) organizowanie udzielania $wiadczen zdrowotnych pacjentom na Oddziale;
2) sprawowanie nadzoru nad:
a) jakoscig swiadczen zdrowotnych udzielanych pacjentom na Oddziale;
b) realizacjg $wiadczen zdrowotnych zgodnie z Kodeksem Etyki Lekarskiej
oraz z Kartg Praw Pacjenta;
c) prawidiowoscig prowadzenia dokumentacji medycznej na Oddziale;
d) efektywnym i oszczgdnym stosowaniem procedur leczniczych;
e) realizacjg na Oddziale od strony medycznej kontraktow na $wiadczenia
zdrowotne.

§19
Organami doradczymi i opiniodawczymi Dyrektora sg:
1) Rada Spoteczna;
2) Komitet Terapeutyczny;
3) Komitet Kontroli Zakazen Szpitalnych.

§ 20
1. Rada Spoteczna jest organem inicjujgcym i opiniodawczym Samorzgdu Wojewodztwa
Lubelskiego i doradczym Dyrektora.
2. Zasady i tryb dziatania Rady Spotecznej okreséla ustawa o dziatalnosci leczniczej, Statut
Podmiotu oraz Regulamin Rady Spoteczne;.

§ 21
Do zadan Komitetu Terapeutycznego naiezy w szczegdlnosci:

1) Opracowanie Receptariusza Szpitalnego:

2) Okresowa analiza i aktualizacja Receptariusza Szpitalnego:

3) Sporzadzanie Szpitalnej Listy Lekow;

4) Kontrola stosowania Szpitalnej Listy Lekow;

5) Opiniowanie wnioskow lekarzy dotyczacych wpisania i skreslenia lekéw ze
Szpitalnej Listy Lekow;

6) Uaktualnianie procedur i instrukcji aptecznych oraz nadzorowanie ich
stosowania, m. in.:
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a) zasad stosowania lekow spoza receptariusza,
b) zasad pozyskiwania lekéw w trybie nagtym;

7) Okresowa analiza efektow niepozadanych lekow;

8) Rozpatrywanie wszystkich spraw zwigzanych z farmakoterapig pacjentow
Podmiotu;

9) Opracowywanie projektdbw zarzadzen Dyrektora w sprawie racjonalnej
farmakoterapii oraz gospodarki lekami i materiatami medycznymi.

§ 22
Do zadan Komitetu Kontroli Zakazen Szpitalnych nalezy w szczegoélnosci:
1) przedstawianie Dyrektorowi Podmiotu wnioskow i opinii w sprawach:
a) zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa epidemiologicznego
Podmiotu;
b) zwigzanych z planowaniem, oceng i wdrazaniem metod kontroli
zakazen;
2) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad kontrolg zakazen szpitalnych poprzez:
a) opracowywanie i  aktualizacje  standardéw  farmakoprofilaktyki
i farmakoterapii zakazen i choréb zakaznych w Podmiocie;
b) ocene wynikéw kontroli wewnegtrznych przedstawianych przez Zespot
Kontroli Zakazen Szpitalnych;
3) okreslenie zadan komoérek organizacyjnych Podmiotu w zakresie kontroli zakazen:
a) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad pracg Zespotu Kontroli Zakazen
Szpitalnych;
b) analiza raportéw okresowych i zatwierdzanie rocznego sprawozdania
z realizacji planu pracy Zespotu Kontroli Zakazen Szpitalnych.

~ ROZDZIAL Il
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§ 23
Podmiot prowadzi nastepujace zakfady lecznicze w rozumieniu ustawy:
1) Szpital - dla $wiadczen zdrowotnych w rodzaju stacjonarne i calodobowe
$wiadczenia zdrowotne szpitalne;
2) Przychodnia - dla $wiadczen zdrowotnych w rodzaju ambulatoryjne swiadczenia
zdrowotne.

§ 24
1. W sktad zakfadu leczniczego - Szpital - wchodza:
1) Komorki organizacyjne:
a) Oddziat Gruzlicy i Choréb Ptuc;
b) Pracownia RTG;
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¢) Pracownia Spirometrii;
d) Pracownia USG;
e) Pracownia Bronchoskopowa;
f) lzba Przyjec;
g) Dziat Farmacji.
2. W skiad zaktadu leczniczego— Przychodnia - wchodza:
2) Komérki organizacyjne:
a) Poradnia Gruzlicy i Choréb Ptuc;
b} Gabinet Diagnostyczno — Zabiegowy.

§ 25
Komaorki organizacyjne obstugujgce zaktady lecznicze:
1) Dziat Administracyjno - Gospodarczy;
2) Dziat Finansowy;
3) Samodzielne stanowiska.

§ 26

1. W Szpitalu dopuszcza sie mozliwosé tworzenia statych lub doraznych komisji, komitetow
lub zespotéw w zaleznosci od potrzeb, zwanych dalej zespotami zadaniowymi.

2. Zespoty zadaniowe, o ktérych mowa w ust. 1 sg powolywane w formie zarzadzenia w celu
opracowania lub opiniowania projektéw przedsiewzie¢ podejmowanych w okreslonegj
dziedzinie lub wykonania innych zadan, w tym wymagajgcych wspotdziatania kilku
komorek organizacyjnych, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W uzasadnionych przypadkach czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 2 mogg by¢
powierzone jednej osobie.

§ 27
Schemat struktury organizacyjnej Samodzielnego Publicznego Sanatorium Gruzlicy i
Chorob Pluc w Poniatowej stanowi Zatgczniki Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL IV
PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 28
1. Swiadczenia zdrowotne udzielane sg w zaktadach leczniczych Podmiotu.
2. Miejscem udzielania $wiadczen zdrowotnych jest Poniatowa, ul. Fabryczna 6.

§ 29
Podmiot udziela swiadczen zdrowotnych w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia
zdrowotne i ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne, w szczegdlnosci: w Oddziale, Poradni
Gruzlicy i Chorob Pluc oraz komérkach diagnostycznych, z zapewnieniem wiasciwej
dostepnosci i jakosci tych swiadczen.

Regulamin Organizacyjny Samodzielnege Publicznego Sanatorium Gruzlicy i Choréb Pluc w Poniatowej
Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 74/2023 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Sanatorium Gruzlicy
i Chorob Pluc w Poniatowej z dnia 29 grudnia 2023 r.

11



W

§ 30
zakresie koniecznym do wykonania $wiadczen gwarantowanych Podmiot zapewnia

pacjentom nieodptatnie badania diagnostyczne, leki i wyroby medyczne oraz srodki
pomochicze, a takze transport sanitarny w sytuacjach medycznie uzasadnionych.

§ 31
Podmiot udziela $wiadczeri zdrowotnych finansowanych ze $rodkéw publicznych
ubezpieczonym oraz innym osobom uprawnionym do tych $wiadczeh na podstawie
odrebnych przepiséw nieodptatnie za cze$ciowa odptatnoscig lub catkowita odptatnoscia.
Specjalistyczne ambulatoryjne $wiadczenie zdrowotne sg udzielane na podstawie
skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.
Upowaznionymi do bezpfatnego korzystania ze Swiadczen Podmiotu sg osoby
ubezpieczone oraz inne osoby uprawnione na podstawie odrebnych przepiséw i umow.
Pacjenci uprawnieni do bezptatnych $wiadczen zdrowotnych w ramach ubezpieczenia
zdrowotnego lub uméw cywilnoprawnych zglaszajg sie do rejestracji z dokumentem
potwierdzajacym uprawnienia lub wskazujg na tytut uprawnien.
Podmiot kazdorazowo sprawdza uprawnienia pacjenta do uzyskania bezptatnych
swiadczen zdrowotnych.
Podmiot moze udziela¢ odplatnie $wiadczen zdrowotnych osobom nieuprawnionym do
bezplatnych $Swiadczen zdrowotnych w ramach powszechnego ubezpieczenia
zdrowotnego.
Kazdy pacjent Podmiotu uzyskuje swiadczenia zdrowotne zgodne ze swoimi potrzebami
zdrowotnymi, aktualnym stanem  wiedzy medycznej, z  wykorzystaniem
najskuteczniejszych w danej sytuacji czynnosci zapobiegawczych, diagnostycznych i
leczniczych.
W Podmiocie $wiadczenia zdrowotne udzielane sg wylgcznie przez osoby wykonujgce
zawod medyczny lub inne osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia
oraz spetniajgce wymagania okreslone w odrebnych przepisach.
Dostepnos¢ do swiadczen zdrowotnych w rodzaju ambulatoryjna opieka specjalistyczna
w zakresie gruzlicy i chordb ptuc okresla sie na poziomie 37 godz. 55 min. w dniach od
poniedziatku do pigtku.

10.Swiadczenia zdrowotne udzielane sg z poszanowaniem intymnosci i godno$ci

11

osobistej pacjenta. W tym celu, w czasie przeprowadzenia wywiadow  lekarskich,
udzielania porad i rozméw z pacjentami lub ich przedstawicielem ustawowym, zapewnia
sie odpowiednie warunki lokalowe.

.Podmiot zapewnia ochrone danych dotyczacych stanu zdrowia pacjenta i sposobu

leczenia poprzez odpowiednie zabezpieczenia tych danych przed osobami postronnymi
oraz zobowigzanie pracownikéw do przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w tym
zakresie.

12.Wszyscy pracownicy Podmiotu zobowigzani sa do uprzejmego, zyczliwego traktowania

pacjentow i ich rodzin.
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13.Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do noszenia na ubiorze identyfikatoréw w formie
tabliczek z imieniem i nazwiskiem oraz okresleniem stanowiska pracy.
14.Podmiot organizuje $Swiadczenia zdrowotne w sposob zapewniajacy pacjentom
najbardziej dogodna forme korzystania ze $wiadczen.
15.Rejestracja pacjentow w siedzibie Podmiotu odbywa sie w kazdej formie tj. osobiscie,
przez czionkéw rodziny, telefonicznie, z wyznaczeniem dnia i godziny realizacji
Swiadczenia zdrowotnego.
16. Swiadczenia zdrowotne udzielane sg w dniu zgtoszenia lub terminie uzgodnionym z
pacjentem (osoba go reprezentujgca).
17.Informacja o dniach i godzinach udzielania $wiadczen zdrowotnych znajduje sie przy
wejsciu do siedziby Podmiotu, w rejestracji, na drzwiach gabinetu lekarskiego poradni.
18.Przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w Podmiocie regulowany jest
wymogami ustawy o dziatalnoéci leczniczej, umow zawartych z Narodowym Funduszem
Zdrowia o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie:
1) leczenie choréb ptuc i gruzlicy w oddziale:
2) badania i porady lekarskie w Poradni Gruzlicy i Choréb Phuc;
3) badania diagnostyczne i analityki medycznej;
4) pielegnacja chorych;
5) orzekanie o stanie zdrowia.
19. Podmiot umieszcza numer identyfikacyjny umow zawartych z Narodowym Funduszem
zdrowia na wszystkich orzeczeniach, zaéwiadczeniach i skierowaniach wystawianych
w zwigzku z realizacjg obowigzkow wynikajgcych z umowy.
20.Podmiot zapewnia pacjentom:
1) swiadczenia zdrowotne z zakresu gruZlicy i choréb ptuc;
2) produkty lecznicze i wyroby medyczne;
3) pomieszczenia i wyzywienie odpowiednie do stanu zdrowia;
4) realizacje prawa do opieki duszpasterskiej.
21.Podmiot ordynuje produkty lecznicze i wyroby medyczne, zgodnie z aktualnym stanem
wiedzy i praktyki medycznej w sposoéb nie przekraczajgcy granic konieczne; potrzeby.
22.5zczegotowy tryb udzielania $wiadczenn zdrowotnych finansowanych ze $rodkéw
publicznych ubezpieczonym oraz innym osobom uprawnionym zawarty jest w umowach
z Narodowym Funduszem Zdrowia.

PODROZDZIAL 1

PRZYJECIE PACJENTA DO SZPITALA

§ 32
1. Przyjecie pacjentdw zglaszajgcych sie¢ do Szpitala odbywa sie w Izbie Przyjeé
na podstawie skierowania od lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.
2. Pacjentow przyjmuje si¢ na podstawie dokumentu tozsamoséci oraz na podstawie
systemu NFZ - eWUS albo dokumentu ubezpieczenia zdrowotnego albo oéwiadczenia
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o przystugujgcym $wiadczeniobiorcy prawie do $wiadczen opieki zdrowotnej, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

. Badania radiologiczne wykonywane sg w Pracowni RTG Sanatorium. Badania
diagnostyczne laboratoryjne i bakteriologiczne wykonywane sg na podstawie umowy
zawartej z laboratorium zewngtrznym.

§ 33

. Prawo do korzystania poza kolejnoécig ze Swiadczen opieki zdrowotnej majg osoby
okreslone w ustawie o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $Srodkow
publicznych.

. Osoby posiadajgce szczegdlne uprawnienia do korzystania ze Swiadczen opieki
zdrowotnej poza kolejnoscia, o ktérych mowa w ust. 1 s3 zobowigzane
do przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia.

§ 34

. W stanach nagtych $wiadczenia zdrowotne udzielane sg bez wymaganego skierowania
i dowodu ubezpieczenia. Szpital nie moze odmoéwi¢ udzielenia $wiadczenia zdrowotnego
osobie, ktéra potrzebuje natychmiastowego udzielenia takiego swiadczenia ze wzgledu
na zagrozenie zycia lub zdrowia.

. W przypadku stanu nagtego lub w przypadku, gdy ze wzglgdu na stan zdrowia nie jest
mozliwe ztozenie oswiadczenia o ktérym mowa w § 30 ust. 2 osoba, ktérej udzielono
éwiadczenia opieki zdrowotnej jest zobowiazana do przedstawienia dokumentu
potwierdzajgcego prawo do $wiadczen opieki zdrowotnej albo ziozenia ww.
oswiadczenia w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia udzielania swiadczen opieki
zdrowotnej a jezeli $wiadczenie to jest udzielane w oddziale szpitalnym w terminie 7 dni
od zakonczenia udzielania swiadczen opieki zdrowotnej.

§ 35

Pacjentowi bedgcemu w stanie bezposredniego zagrozenia zycia musi by¢ udzielona
pomoc medyczna bez zwtoki czasowe;.

. Jezeli lekarz stwierdzi potrzebe niezwtocznego umieszczenia pacjenta w Szpitalu,
a zakres $wiadczen udzielanych przez Podmiot lub wzgledy epidemiologiczne nie
pozwalaja na przyjecie, lekarz udzielajacy $wiadczen po udzieleniu niezbednej pomocy
zapewnia wrazie potrzeby transport do najblizszego podmiotu leczniczego
udzielajgcego $wiadczen opieki zdrowotnej w odpowiednim zakresie.

§ 36
Nieprzyjecie pacjenta do Szpitala moze nastgpi¢ w przypadku niewyrazenia zgody przez
pacjenta na hospitalizacie. Lekarz jest obowigzany uzyskaC od pacjenta
(przedstawiciela ustawowego, opiekuna prawnego) pisemne o$wiadczenie z adnotacja,
7e zostat on poinformowany o nastepstwach mogacych wystapi¢ w przypadku odmowy
hospitalizaciji.
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W przypadku odmowy sporzadzenia ww o$wiadczenia lekarz sporzadza stosowng
adnotacje w dokumentacji medyczne;j.

PODROZDZIAL 2
POBYT W SZPITALU

§ 37
Pacjent po przyjeciu do Oddziatu zostaje zbadany przez lekarza dyzurnego, ktéry zleca
niezbedne badania diagnostyczne i wdraza leczenie.
W przypadku koniecznosci uzyskania opinii konsultantow, chory zostaje skierowany do
odpowiednich poradni specjalistycznych.

§ 38
Lekarz Kierujgcy Oddziatem wyznacza dla kazdego pacjenta lekarza odpowiedzialnego
za biezacy terapie | opieke medyczng, biezgce informowanie oraz prowadzenie jego
dokumentacji. Wyznaczenie to moze by¢ dokonane przez przydziat okreslonych sal
chorych.
Obejmujgc opieke nad pacjentem lekarz zobowigzany jest przedstawié¢ sie imieniem
i nazwiskiem oraz poda¢ stanowisko stuzbowe.
Kazdy lekarz kontaktujgcy sie z pacjentem zobowigzany jest do analogicznego
postepowania, niezaleznie od obowigzku noszenia identyfikatorow.

§ 39
Pacjenta zaopatruje si¢ w znak identyfikacyjny przy przyjeciu do Szpitala, po ustaleniu
jego tozsamosci.
Pacjenta, kidrego tozsamosci nie mozna ustali¢ przy przyjeciu do Szpitala, zaopatruje
sie w znak identyfikacyjny zawierajacy oznaczenie ,NN” oraz dodatkowe oznaczenie
numeryczne, umozliwiajace identyfikacje pacjenta do czasu ustalenia jego tozsamosci.
Znak identyfikacyjny umieszcza sie na opasce oraz w indywidualnej dokumentagiji
medycznej pacjenta.
Opaske zaktada sie na nadgarstek pacjenta, a w przypadku, gdy jest to niemozliwe albo
niewskazane ze wzgledu na przebieg procesu leczenia, na kostke nogi.
Opaska powinna by¢ zapigta w sposéb zapewniajacy jej utrzymanie sie na nadgarstku
lub kostce nogi pacjenta w trakcie jego pobytu w Szpitalu.
Przy wypisywaniu pacjenta ze Szpitala, po sprawdzeniu zgodnosci znaku
identyfikacyjnego umieszczonego na opasce, ze znakiem identyfikacyjnym
umieszczonym w indywidualnej dokumentacji medycznej, opaske wydaje sie pacjentowi
albo jego opiekunowi prawnemu.
W przypadku stwierdzenia braku albo zniszczenia opaski niezwlocznie potwierdza sie
tozsamos¢ pacjenta i zaktada sie pacjentowi nowa opaske.
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§ 40

Pacjenci kierowani na badania specjalistyczne i zabiegi lecznicze powinni by¢, zaleznie od
stanu zdrowia, przeprowadzani lub przewozeni na wozkach lub przenoszeni na noszach
przez personel.

—

—

§ 41
Pacjent ma prawo do wyrazenia zgody na udzielenie okreslonych $Swiadczen
zdrowotnych lub odmowy takiej zgody po uzyskaniu odpowiedniegj informadiji.

Szczegolowe zasady wyrazania zgody przez pacjenta lub inne osoby na udzielenie
$wiadczenia zdrowotnego okreslajg przepisy prawa.

§ 42

Pracownie diagnostyczne udzielajg swiadczen z zakresu: badan diagnostycznych,
analiz w celu rozpoznania stanu zdrowia, postawienia diagnozy i ewentualnego
dalszego leczenia.

Szczegotowy zakres udzielanych $wiadczen okreslonych w ust. 1, sposéb pobierania
materiatu do badan, wykonywania badan i analiz, zasady wykonywania, zabezpieczania
i transportowania materiatu do badan okreslajg wewnegtrzne przepisy poszczegolnych
pracowni.

§ 43
W przypadku pogorszenia stanu zdrowia chorego wymagajgcego przeniesienia
lub hospitalizacji w innym oddziale pacjent zostaje skierowany do innego szpitala.
W przypadku koniecznos$ci diagnozy w szpitalu o wyzszym stopniu referencji pacjent
zostaje skierowany do takiego szpitala.

. Karta informacyjna z catego pobytu pacjenta w Szpitalu sporzadzana jest w Oddziale.

§ 44
Pacjent ma prawo do:

1) éwiadczen zdrowotnych odpowiadajacych wymaganiom aktualne] wiedzy
medycznej;

2) do informacji o swoim stanie zdrowia oraz o rodzaju i zakresie udzielanych mu
Swiadczen zdrowotnych;

3) do zachowania w tajemnicy przez osoby wykonujgce zawod medyczny, w tym
udzielajagce mu $wiadczen zdrowotnych, informacji z nim zwigzanych, a
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zawodu medycznego;

4) wyrazenia zgody na udzielenie okreslonych Swiadczen zdrowotnych albo odmowy
takiej zgody, po uzyskaniu informacji o swoim stanie zdrowia;

5) do poszanowania intymnosci i godnosci, w szczegolnosci w czasie udzielanie mu
$swiadczen zdrowotnych (prawo do poszanowania godnosci obejmuje takze prawo
do umierania w spokoju i godnosci);

8) do leczenia bolu;
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7) do dokumentacji medycznej;
8) kontaktu osobistego, telefonicznego lub korespondencyjnego z innymi osobami:
9) do dodatkowej opieki pielegnacyjne;j;
10) do opieki duszpasterskiej;
11)do przechowywania rzeczy warto$ciowych w depozycie.
2. Pacjent ponosi koszty realizacji praw, okreslonych ust.1 pkt 8 i 9, jezeli realizacja tych
praw skutkuje kosztami poniesionymi przez Sanatorium.
3. Pacjent ma prawo domagac si¢ zadoséuczynienia i dochodzi¢ innych swoich praw na

drodze sgdowej.
4. Prawa pacjenta okresla w szczegodlnosci ustawa o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw

Pacjenta.
5. Szczegdtowa informacja o prawach pacjenta jest udostepniona w formie pisemnej
w siedzibie Podmiotu w miejscu ogdinodostepnym oraz w migjscach pobytu pacjentow.
6. Szczegdtowych informacji o prawach pacjenta udziela:

Biuro Praw Pacjenta przy Ministrze Zdrowia
ul. Miynarska 46
01— 171 Warszawa
bezptatna infolinia Biura: 0 — 800- 190- 590
e-mail: kancelaria@rpp.gov.pl

7. Na wniosek pacjenta Podmiot udziela:

1) szczegotowych informacji na temat udzielanych $wiadczen zdrowotnych,
w szczegolnosci informacji dotyczgcych stosowanych metod diagnostycznych
lub terapeutycznych oraz jakosci i bezpieczenstwa tych metod;

2) niezbednych informacji na temat zawartych uméw ubezpieczenia, o ktorych
mowa w ustawie o dziatalnosci leczniczej;

3) informacji objetych wpisem do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalno$é
leczniczg, dotyczgcych Podmiotu.

§ 45
1. Dyrektor ustala w drodze zarzgdzenia regulamin dla pacjentéw obowigzujacy w Szpitalu.
2. Dyrektor ustala w drodze zarzadzenia regulamin dla odwiedzajgcych, obowigzujacy w
Szpitalu.

§ 46
Pacjent i osoby odwiedzajgce zobowigzane sg do poszanowania mienia bedgcego
wtasnoscig Podmiotu. W przypadku niezastosowania sie¢ do powyzszego, ponoszg one
odpowiedzialnoéé materialng za jego zniszczenie lub uszkodzenie z wtasnej winy.

§ 47
1. Obowiazkiem pacjenta korzystajgcego ze Swiadczern zdrowotnych w Szpitalu jest
W szczegolnosci:
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1) przestrzegaé podanych do wiadomosci przepisdw wewnetrznych Sanatorium w
ten sposob, aby nie zaktdcac procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych;

2) realizowa¢ uprawnienia z zachowaniem Kultury osobistej i poszanowaniem
godnosci personelu Sanatorium;

3) zachowac czystos¢ w pomieszczeniach;

4) zastosowac sie do zakazu palenia tytoniu;

5) kazdorazowo ckazywac na wezwanie dokumenty poswiadczajgce uprawnienia
do bezptatnych swiadczen zdrowotnych;

6) udziela¢ pracownikom medycznym informacji niezbednych do zastosowania
prawidtowego procesu diagnostyki lub leczenia;

7) przestrzega¢ zalecen lekarskich w ten sposéob, aby wspomoc, a nie zaktécad
proces leczenia;

8) dokonywac terminowo optaty za $wiadczenia zdrowotne w przypadku, gdy
udzielane sg osobom nieuprawnionym do bezptatnych swiadczen.

§ 48
Informacji o stanie zdrowia chorych udzielajg wytacznie lekarze.

PODROZDZIAL 3
WYPIS PACJENTA

§ 49
1. Po zakonczeniu procesu diagnostyczno-terapeutycznego w Oddziale pacjent zostaje
wypisany ze stanu chorych Szpitala.
2. Chorzy wypisani po zakonczonej hospitalizacji wymagajacy kontynuowania leczenia
w Poradni Gruzlicy i Choréb Ptuc, kierowani sa do Poradni Sanatorium.
3. Wypisanie pacjenta hospitalizowanego ze Szpitala nastepuje:
1) gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego leczenia w Szpitalu;

2) na zadanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego;
3) gdy pacjent razaco narusza porzadek lub przebieg procesu udzielania Swiadczen

zdrowotnych, a nie zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania
swiadczen zdrowotnych moze spowodowaé bezposrednie niebezpieczenstwo
dla jego zycia lub zdrowia albo zycia lub zdrowia innych oséb.

4. Gdy pacjent wystepuje o wypisanie ze Szpitala na wtasne zgdanie - wowczas jest
informowany przez lekarza o mozliwych nastepstwach zaprzestania dalszego
udzielania $wiadczen zdrowotnych. Pacjent taki sktada pisemne o$wiadczenie o
wypisaniu na wiasne zadanie. W przypadku braku takiego oswiadczenia, lekarz
sporzgdza adnotacje w dokumentacji medycznej.

5. Gdy stan pacjenta tego wymaga, pacjent jest kierowany do innego podmiotu
wykonujacego dziatalno$¢ lecznicza w celu kontynuacji procesu diagnostyczno-
leczniczego.
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PODROZDZIAL 4
PRZENIESIENIE PACJENTA DO INNEGO PODMIOTU

§ 50

1. Przeniesienie pacjenta z Samodzielnego Publicznego Sanatorium Gruzlicy i Choréb Pluc
w Poniatowej do innego Podmiotu powinno wynikaé ze wskazan medycznych.

2. Zapewnienie transportu pacjenta z Samodzielnego Publicznego Sanatorium Gruzlicy i
Choréb Ptuc w Poniatowej do innego Podmiotu odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

3. Lekarz Kierujgcy Oddziatem, lekarz upowazniony przez Lekarza Kierujacego Oddziatem
lub lekarz dyzurny podejmuje decyzje o sktadzie obstugi transportu sanitarnego, kierujgc
sie stanem zdrowia pacjenta.

4. Pacjent otrzymuje karte informacyjnga z pobytu w Samodzielnego Publicznego
Sanatorium Gruzlicy i Choréb Pluc w Poniatowej oraz skierowanie do Podmiotu, do
ktérego jest przewozony. Jezeli pacjent jest w ciezkim stanie ww. dokumentacje
otrzymuje obstuga transportu sanitarnego.

5. W razie konieczno$ci udostepnienia innych dokumentéw z leczenia pacjenta, nalezy je
przekazac¢ pacjentowi lub obstudze transportu sanitarnego.

6. Lekarz bezposrednio przekazujgcy pacjenta ma obowigzek udzieli¢ obstudze transportu
pisemnej informacji, jezeli stan pacjenta wymaga kontynuacji leczenia w trakcie
transportu.

7. Za stan zdrowia pacjenta w czasie trwania transportu odpowiada zespdt transportowy.

8. Jezeli w transporcie pacjenta uczestniczy lekarz za stan zdrowia pacjenta odpowiada
lekarz bezposrednio uczestniczacy w transporcie sanitarnym.

PODROZDZIAL 5
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POGORSZENIA STANU ZDROWIA PACJENTA
LUB W RAZIE JEGO SMIERCI

§ 51
W razie pogorszenia sie¢ stanu zdrowia pacjenta, powodujgcege zagrozenie zycia lub
w razie jego Smierci, lekarz leczacy lub lekarz dyzurny jest zobowigzany niezwlocznie
zawiadomi¢ wskazang przez pacjenta osobe lub instytucje, lub przedstawiciela ustawowego.

§ 52
1. Pielegniarka niezwlocznie powiadamia lekarza leczacego lub lekarza dyzurnego o
$mierci pacjenta przebywajgcego w Szpitalu.
2. Lekarz, o ktérym mowa w ust.1 po przeprowadzeniu ogledzin, stwierdza zgon i jego
przyczyne oraz wystawia karte zgonu.
3. W przypadku przeprowadzenia sekcji zwlok stwierdzenie przyczyny zgonu nastepuje po
jej przeprowadzeniu.
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Szczegotowe zasady postepowania w przypadku zgonu pacjenta regulujg wewnetrzne
przepisy Podmiotu oparte na obowigzujgcych w tym zakresie przepisach prawa.

§ 53
Zwioki pacjentow zmarlych w Podmiocie sg przechowywane w chiodni nie diuzej
niz 72 godziny.
Zwioki pacjenta mogg by¢ przechowywane dtuzej niz 72 godziny, jezeli:
1) nie moga zostaé wczesniej odebrane przez osoby Iub instytucje
uprawnione do pochowania zwtok pacjenta;
2) w zwigzku ze zgonem zostato wszczete dochodzenie albo Sledztwo, a prokurator
nie zezwolit na pochowanie zwiok;
3) przemawiajg za tym inne niz wymienione w pkt.1i 2 wazne przyczyny, za zgodg
albo na wniosek osoby lub instytucji uprawnionej do pochowania zwiok pacjenta.
Wysokos¢ optaty za przechowywanie zwitok pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny
okresla zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego.

PODROZDZIAL 6
TRANSPORT SANITARNY

§ 54

Zasady oraz tryb zlecania transportu sanitarnego regulujg umowy zawarte z Podmiotami

swiadczacymi ustugi transportu sanitarnego, oparte na obowigzujgcych w tym zakresie
przepisach prawa.

PODROZDZIAL 7
UDZIELANIE SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
W PORADNI GRUZLICY | CHOROB PLUC

§ 55

. Ambulatoryjne $wiadczenia specjalistyczne finansowane ze $rodkdéw publicznych
sg udzielane na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego w Poradni
Gruzlicy i Chorob Ptuc.

. Skierowanie, o ktérym mowa w ust. 1, nie jest wymagane do $wiadczen
specjalistycznych zgodnie z ustawg o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkéw publicznych dla oséb chorych na gruzlice.

. W przypadku niemoznosci udzielenia w/iw $wiadczen, tworzy sie liste oczekujacych na
udzielenie swiadczenia wg. kolejnosci zgtoszen pacjentow.

. Lista oczekujgcych podlega okresowej ocenie pod katem kryteribw medycznych oraz
terminowosci przyjmowania pacjentow.

. Informacja o liczbie oczekujgcych na $swiadczenia specjalistyczne i Srednim czasie
oczekiwania przekazywana jest codziennie Oddziatowi Wojewodzkiemu NFZ.

. Lekarz poradni kieruje pacjentow na leczenie szpitalne, jezeli cel leczenia nie moze by¢
osiggniety przez leczenie ambulatoryjne.
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7. Lekarz w w/w przypadku wystawia skierowanie do Szpitala lub innego szpitala
udzielajgcego swiadczen zdrowotnych w ramach umow zawartych z Narodowym
Funduszem Zdrowia. Koniecznos¢ hospitalizacji uzasadnia sie na skierowaniu.

§ 56
Swiadczenia zdrowotne sg udzielane w Poradni Gruzlicy i Choréb Ptuc w dni robocze od
poniedziatku do pigtku z uwzglednieniem réznych godzin przyje¢ w poszczegéine dni
tygodnia. Szczegotowy harmonogram przyje¢ pacjentow w poradni jest wywieszony na
drzwiach gabinetu oraz tablicy ogtoszen.

PODROZDZIAL 8
PROWADZENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ ORAZ OPLATY ZA JEJ
UDOSTEPNIENIE

§ 57
1. Podmiot jest obowiazany prowadzi¢ dokumentacje medyczng oséb korzystajgcych ze
swiadczen zdrowotnych Podmiotu.
2. Podmiot zapewnia ochrone danych zawartych w dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1.

§ 58

1. Dokumentacja medyczna Podmiotu dzieli sie na:

1) dokumentacje indywidualng odnoszacg sie do poszczegoinych pacjentow
korzystajgcych ze swiadczen zdrowotnych;

2) dokumentacje zbiorczg odnoszaca sie do ogotu pacjentow korzystajacych ze
Swiadczen zdrowotnych Sanatorium lub okreélonych grup tych pacjentow.

2. Dokumentacja indywidualna dzieli si¢ na dokumentacje indywidualng wewnetrzng
przeznaczong na potrzeby Podmiotu oraz dokumentacje indywidualna zewnetrzng
przeznaczong na potrzeby pacjenta korzystajgcego ze s$wiadczen zdrowotnych
udzielanych w Podmiocie.

3. Dokumentacja indywidualng wewnegtrzng sg w szczegolnosci historia choroby.

4. Dokumentacjg indywidualng zewnetrzng sg w szczegdblnosci skierowania do podmiotu
leczniczego lub innego podmiotu udzielajacej swiadczen zdrowotnych poza Podmiotem,
a takze inne skierowania na badania diagnostyczne i konsultacje, zaswiadczenia,
orzeczenia, opinie lekarskie, karty informacyjne z leczenia szpitalnego.

§ 59
1. Dokumentacja indywidualna medyczna zawiera co najmniej:
1) oznaczenie pacjenta, pozwalajgce na ustalenie tozsamosci;
a) nazwisko i imie (imiona),
b) data urodzenia,
c) oznaczenie pici,
d) adres miejsca zamieszkania,
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e) numer PESEL, jezeli zostat nadany, a w przypadku oséb, ktdére nie majg
nadanego numeru PESEL - rodzaj i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé;

2) oznaczenie podmiotu leczniczego ze wskazaniem komérki organizacyjnej
Podmiotu, w ktérej udzielono $wiadczen zdrowotnych;

3) opis stanu zdrowia pacjenta, o ktorym mowa w pkt 1, lub udzielonych mu
swiadczeniach zdrowotnych;

4) oznaczenie osoby udzielajgcej $wiadczen zdrowotnych oraz klerujqcej na
badania, konsultacje lub leczenie;

5) oswiadczenie pacjenta o upowaznieniu osoby do uzyskania informacji o jego
stanie zdrowia;

6) date sporzadzenia.

2. Podmiot udostepnia dokumentacje, o ktérej mowa w ust.1:

1} pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu badz osobie upowazniongj
przez pacjenta;

2) podmiotom udzielajgcym swiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest
niezbedna do zapewnienia ciggtosci $wiadczen zdrowotnych;,

3) innym podmiotom i organom okreslonym w art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 6 listopada
2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (t.j. Dz. U. 2017 poz.
1318 ze zm.);

3. Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

1) do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia w Podmiocie,
z zapewnieniem pacjentowi lub innym uprawnionym organom lub podmiotom
mozliwoséci sporzadzenia notatek lub zdjed;

2) przez sporzadzenie jej wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku;

3) przez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, na zagdanie organu wtadzy publicznej albo sadéw powszechnych,
a takze w przypadku, gdy zwioka w wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowacé
zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta;

4) za posrednictwem $srodkdéw komunikacji elektronicznej;

5) na informatycznym no$niku danych;

6) zdjecia rentgenowskie wykonane na kliszy, przechowywane przez Podmiot sa
udostepniane za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu.

4. Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowej moze by¢ udostepniona
przez sporzadzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazanie w
sposéb okreslony w ust. 3 pkt 4 i 5, na zgdanie pacjenta lub innych organdéw lub
podmiotdw.

5. Podmiot prowadzi wykaz zawierajgcy informacje dotyczgce udostepnianej dokumentaciji
medycznej zgodnie z art. 27 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (1.j. Dz. U. 2022 poz. 1876 ze zm.);
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10.

11.

12.

Za udostepnienie dokumentacji medycznej okreslonym w ust. 3 pkt 2 i 5 oraz w ust. 4
Podmiot pobiera optate zgodnie z cennikiem stanowiacym zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego.

Postanowienie ust. 6 nie narusza uprawnien organéw rentowych okreslonych w art.77
ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tj.
Dz.U.z 2022 r., poz. 1009 z pézn. zm.) i art. 121 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 .
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz.
504 z p6zn. zm.).

Optaty, o ktérej mowa w ust. 6, nie pobiera sie w przypadku udostepnienia dokumentaciji
medycznej:

1) pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zgdanym
zakresie i w sposob, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 2 i 5 oraz w ust. 4;

2) w zwigzku z postepowaniem przed wojewddzkg komisja do spraw orzekania
o zdarzeniach medycznych, o ktérej mowa w art. 67e ust. 1 ustawy o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

Optaty, o ktérej mowa w ust. 6 nie pobiera sie w przypadku udostepnienia dokumentaciji
medycznej Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji oraz Agencji Badan
Medycznych.

Dokumentacja medyczna jest przechowywana przez okres 20 lat, liczac od korica roku
kalendarzowego, w ktérym dokonano ostatniego wpisu, z wyjatkiem:

1) dokumentacji medycznej w przypadku zgonu pacjenta na skutek uszkodzenia
ciata lub zatrucia, ktora jest przechowywana przez okres 30 lat, liczac od kofica
roku kalendarzowego, w ktérym nastapit zgon;

2) zdjec rentgenowskich przechowywanych poza dokumentacjg medyczng, ktére sg
przechowywane przez okres 10 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w
ktorym wykonano zdjecie;

3) skierowan na badania lub zlecen lekarza, ktére sg przechowywane przez okres:

a) 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym udzielono
swiadczenia zdrowotnego bedgcego przedmiotem skierowania lub
zlecenia lekarza;

by 2 lat, liczac od kornca roku kalendarzowego, w ktérym wystawiono
skierowanie — w przypadku, gdy Swiadczenie zdrowotne nie zostalo
udzielone z powodu niezgloszenia sie pacjenta w ustalonym terminie,
chyba ze pacjent odebrat skierowani.

Po uplywie okreséw wymienionych w ust. 10 Podmiot niszczy dokumentacje medyczng
w sposob uniemozliwiajgcy identyfikacje pacjenta, ktdrego dotyczyta. Dokumentacja
medyczna przeznaczona do zniszczenia moze byé wydana pacjentowi, jego
przedstawicielowi ustawowemu lub osobie upowaznionej przez pacjenta.

Podmiot prowadzi dokumentacje medyczng wg obowigzujacych w tym zakresie
przepisow oraz zapewnia ochrong danych zawartych w tej dokumentacji. Sposéb
prowadzenia, rodzaj dokumentacji oraz zasady jej udostepniania okreslone sg w ustawie
z dnia 6 listopada 2008r o prawach pacjenta i Rzecznika Praw Pacjenta oraz w
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rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajow, zakresu
i wzorow dokumentaciji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania ( Dz. U. 2022 r. poz.
1304 z pdzn. zm.).

PODROZDZIAL 9
ORGANIZACJA PROCESU UDZIELANIA $WIADCZEN ZDROWOTNYCH
W PRZYPADKU POBIERANIA OPLAT

§ 60

1. Podmiot udziela $wiadczen zdrowotnych odptatnie wytgcznie na rzecz osob
nieuprawnionych do bezptatnych $wiadczen zdrowotnych finansowanych ze Srodkéw
publicznych, o ktérych mowa w ustawie o sSwiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych.

2. Odptatno$é za swiadczenia stacjonarne w warunkach szpitalnych naliczana jest po
wypisaniu pacjenta.

3. Odptatne swiadczenia ambulatoryjne udzielane sg w Pracowni RTG i Poradni
Gruzlicy i Choréb Pluc.

4. Wysoko$é opfat za wykonywanie $wiadczen zdrowotnych inne niz finansowane ze
srodkoéw publicznych ustalona jest w cenniku stanowiacym odrebne zarzadzenie
Dyrektora oraz umowy z innymi podmiotami.

ROZDZIAL V
ORGANIZACJA, ZADANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
ORAZ WARUNKI ICH WSPOLDZIALANIA

§ 61
Wszystkie komérki organizacyjne Podmiotu wspoldziataja ze sobg w celu zapewnienia
dostepnosci i jakosci $wiadczen zdrowotnych oraz sprawnoéci funkcjonowania Podmiotu.

PODROZDZIAL 1
ZADANIA | ORGANIZACJA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH WCHODZACYCH W
SKLAD ZAKLADU LECZNICZEGO - SZPITAL

§ 62
1. Oddziat Gruzlicy i Choréb Pluc:
1) Do zadan Oddziatu Gruzlicy i Choréb Ptuc nalezy;
a) leczenie chorych zgodnie z aktualnym stanem wiedzy medycznej;
b) codzienny raport lekarski i pielegniarski;
c) przeprowadzenie wizyty lekarsko — pielegniarskiej;
d) prowadzenie na biezaco obowigzujgcej dokumentacji Oddziatu;
e) wykonywanie badan diagnostycznych;
f) pobieranie materiatu od chorych do badan laboratoryjnych;
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g) dbanie o celowosé wykonywanych badan diagnostycznych oraz racjonalna
gospodarka lekami;

h) rehabilitacja pulmonologiczna — usprawnianie uktadu oddechowego;

i) pielegnacja chorych w Oddziale zgodnie z obowigzujacymi standardami;

j) przestrzeganie i stosowanie standardéw epidemiologicznych, higieniczno —
sanitarnych i pielegnacyjnych obowigzujacych w oddziatach lecznictwa
stacjonarnego;

k) udzielanie konsultacji lekarskich w razie potrzeb;

I} stale podnoszenie kwalifikacji personelu;

m) dbanie o stan techniczny aparatury i sprzetu medycznego.

2) Za organizacje i funkcjonowanie Oddziatu Gruzlicy i Choréb Ptuc pod wzgledem
merytorycznym odpowiada Lekarz Kierujgcy Oddziatem.
2. Pracownia RTG:
1) Do zadan Pracowni RTG nalezy:

a) wykonywanie zdje¢ rtg ptuc dla potrzeb Oddziatu Gruzlicy i Choréb Pluc i
pacjentéw z Poradni Gruzlicy i Choréb Ptuc;

b) prowadzenie obowigzujacej dokumentacji w pracowniach rig;

c) przestrzeganie zasad epidemiologicznych oraz higieniczno — sanitarnych
zgodnie z wytycznymi PZH, WSSE,

d) zaopatrzenie pracownikdéw w biony dozymeniryczne oraz prowadzenie
odpowiedniego rejestru;

e) dbanie o stan techniczny aparatury i sprzetu technicznego i medycznego.

2) Pracownik zatrudniony w Pracowni RTG podlega Zastepcy Dyrektora dis
medycznych, a merytorycznie Lekarzowi Kierujgcemu Oddziatem.
3. Pracownia Bronchoskopowa:
1) Do zadan pracowni bronchoskopowej nalezy:
a) wykonywanie badan endoskopowych uktadu oddechowego dla potrzeb
Oddziatu Gruzlicy i Choréb Ptuc i Poradni Gruzlicy i Chordb Pluc;
b) prowadzenie ohowigzkowej dokumentacji medycznej;
¢) przestrzeganie zasad epidemiologicznych oraz higieniczno — sanitarnych
zgodnie z wytycznymi PZH, WSSE;
d)} dbanie o stan techniczny aparatury i sprzetu technicznego i medycznego.
2) Pracownik zatrudniony w Pracowni Bronchoskopowej podlega Zastepcy
Dyrektora d/s medycznych, a merytorycznie Lekarzowi Kierujgcemu Oddziatem.
4. Pracownia USG:
1) Do zadan Pracowni USG nalezy;
a) wykonywanie badan usg klatki piersiowej i jamy brzusznej, dla potrzeb
Oddziatu Gruzlicy i Choréb Ptuc i pacjentéw z Poradni Gruzlicy i Chorob
Pluc;
b) prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji w pracowniach usg;
¢) przestrzeganie zasad epidemiologicznych oraz higieniczno — sanitarnych
zgodnie z wytycznymi PZH, WSSE;
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d) dbanie o stan techniczny aparatury i sprzetu technicznego i medycznego.

2) Pracownik zatrudniony w Pracowni USG podlega Zastepcy Dyrektora d/s
medycznych, a merytorycznie Lekarzowi Kierujacemu Oddziatem.

5. Pracownia Spirometrii:

1) Do zadan Pracowni Spirometrii nalezy:

a) wykonywanie badan spirometrycznych dla potrzeb  Oddziatu Gruzlicy |
Choréb Ptuc i pacjentéw z Poradni Gruzlicy i Choréb Ptuc;

b) prowadzenie obowigzujgcej dokumentac;i;

c) przestrzeganie zasad epidemiologicznych oraz higieniczno — sanitarnych
zgodnie z wytycznymi PZH, WSSE;

d) dbanie o stan techniczny aparatury i sprzetu technicznego i medycznego.

2) Prace Pracowni Spirometrii organizuje i koordynuje Kierownik Poradni Gruzlicy i
Chordb Pluc we wspotpracy z Lekarzem Kierujgcym Oddziatem.

6. lzba Przyje¢:

1) Do zadan Izby Przyjeé nalezy przyjmowaniem chorych skierowanych na leczenie
w oddziale gruzlicy i choréb ptuc;

2) Funkcje lekarza izby przyje¢ w godz. 7:00 — 14:35 peini lekarz przyjmujacy w
Poradni, a w czasie dyzuru medycznego lekarz dyzurny Oddziatu Gruzlicy i
Choréb Pluc;

3) Pacjent skierowany na leczenie przedstawia dokument potwierdzajacy jego
tozsamos¢ (dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy). Weryfikacja uprawnien
pacjenta do $wiadczen zdrowotnych dokonywana jest przez system eWUS;

4) Pacjenci skierowani na leczenie stacjonarme do Sanatorium przyjmowani sg w
pomieszczeniu lzby Przyjed;

5) W pomieszczeniu lzby Przyje¢ dokonuje sie wpisu pacjenta do systemu
informatycznego Medicus, zaktada indywidualng dokumentacje i przekazuje
chorego do Oddziatu Gruzlicy i Choréb Ptuc;

6) W pomieszczeniach sanitarnych Izby Przyjeé, wykonuje sie niezbedne zabiegi
higieniczne u pacjenta. Odziez osobista chorego zostaje przekazana do szatni
chorych;

7) W lzbie Przyje¢ prowadzona jest dokumentacja zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

8) Prace lzby Przyjeé¢ organizuje i koordynuje Kierownik Poradni Gruzlicy i Choréb
Ptuc we wspélpracy z lekarzami zatrudnionymi w Podmiocie i pozostatym
personelem Poradni.

7. Dziat Farmacii:

1) Do zadan Dziatu Farmagji nalezy;

a) organizowanie zaopatrywanie oddzialu w produkty lecznicze i wyroby
medyczne;

b} wtasciwe przechowywanie produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych;

c) prowadzenie wlasciwych rejestrdw, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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2) Pracownik zatrudniony w dziale farmacji podlega Zastepcy Dyrektora ds.
medycznych i odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie Dziatu Farmacji.

PODROZDZIAL 2
ZADANIA | ORGANIZACJA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH WCHODZACYCH W
SKLAD ZAKLADU LECZNICZEGO - PRZYCHODNIA

§ 63
1. Poradnia Gruzlicy i Choréb Pluc:

1) Do zadan Poradni GruZlicy i Choréb Pluc nalezy zapewnienie kompleksowego
udzielania $wiadczen ambulatoryjnej opieki specjalistycznej z zakresu gruZlicy i
chordb ptuc;

2) W Poradni pracujg lekarze z II° i I° specjalizacji zgodnym ze specjalnoscig poradni
(zatrudnieni w Sanatorium), pielegniarka i statystyk medyczny;

3) Za organizacje i funkcjonowanie poradni odpowiada Kierownik Poradni:

4) Kierownik Poradni podlega Zastepcy Dyrektora d/s medycznych.

2. Gabinet diagnostyczno — zabiegowy:

1) Do zadan gabinetu diagnostyczno — zabiegowego nalezy:

a) wykonywanie zabiegow pacjentom leczonym w Poradni Gruzlicy i Chorob
Ptuc;

b) prowadzenie obowigzujgcej dokumentagcii;

c) przestrzeganie zasad epidemiologicznych oraz higieniczno — sanitarnych
zgodnie z wytycznymi PZH, WSSE;

d) dbanie o stan techniczny aparatury i sprzetu technicznego i medycznego.

2) Prace gabinetu diagnostyczno — zabiegowego organizuje i koordynuje Kierownik
Poradni Gruzlicy i Chorob Ptuc.

§ 64 )
1. Rejestracja pacjentow w Poradni Gruzlicy i Choréb Ptuc zawiera komputerowg baze
danych oraz kartoteki leczonych pacjentow.
2. Zasady rejestracji pacjentow:
1) pacjenci zgtaszajg sie ze skierowaniem od lekarza ubezpieczenia zdrowotnego
posiadajgcego umowe z NFZ;
2) bez skierowania chorzy: z czynng gruzlicg, nowotwory pluc, w stanie zagrozenia
zycia;
3) informacje o rejestracji, godzinach przyje¢ i dane lekarza udzielajgcego
swiadczen umieszczone s3a na drzwiach poradni;
4) rejestracji mozna dokonac¢ osobiscie, przez czionkéw rodziny, telefonicznie, z
wyznaczeniem dnia i godziny realizacji $wiadczenia zdrowotnego;
5) czas oczekiwania na realizacje $wiadczenia moze by¢ uzalezniony od liczby
pacjentow.
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w

Porady udzielane sg w kolejnosci zapisu. W nagtych przypadkach pacjent przyjmowany

jest poza kolejnoscia.

4. Pacjent skierowany na leczenie przedstawia dokument potwierdzajgcy jego toZzsamosc
(dowod osobisty, paszport, prawo jazdy), a takze karty informacyjne dotyczac
poprzednich hospitalizacji. Weryfikacja uprawnien pacjenta do $wiadczen zdrowotnych
dokonywana jest przez system eWUS.

5. Koszty porady pacjentow nie ubezpieczonych leczonych na gruzlice pokrywa Narodowy
Fundusz Zdrowia.

6. Poza kolejnoscig przyjmowani sg: pacjenci wymagajgcy natychmiastowej pomocy
lekarskiej, kombatanci, honorowi dawcy krwi, inwalidzi | grupy, inwalidzi wojenni i
pracownicy stuzby zdrowia.

7. W przypadku skierowania pacjenta na kontynuacje leczenia lub do diagnostyki do innych
podmiotéw leczniczych pacjent zostaje poinformowany o placéwkach, w ktérych moze
odbywa¢ sie kontynuacja leczenia lub diagnostyki zleconej przez lekarza specjaliste w
ramach ubezpieczenia zdrowotnego.

8. Jezeli stan zdrowia pacjenta wymaga statego leczenia specjalistycznego przez danego
specjaliste, to zwigzane z tym kolejne wizyty w gabinecie lekarza specjalisty odbywajg
sie na podstawie skierowania wydanego przez lekarza POZ na leczenie state.

9. Wzajemne relacje — pacjent/ lekarz/ pielegniarka nie moga naruszac ogolnych zasad

relacji miedzyludzkich, powinny je cechowac szacunek i wzajemne rozumienie.

PODROZDZIAL 3
ZADANIA | ORGANIZACJA POZOSTALYCH KOMOREK PODMIOTU

65
1. Dziat Administracyjno — Gos;c:u;\danrczy:§
1) Do zadan Dziatu Administracyjno - Gospodarczego nalezy:

a) organizowanie i prowadzenie spraw administracyjnych i gospodarczych
stosownie do  potrzeb komorek organizacyjnych Podmiotu;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi;

c) prowadzenia spraw kancelaryjnych Podmiotu;

d) prowadzenie archiwum zaktadowego.

2) Za sprawne funkcjonowanie Dziatu Administracyjno — Gospodarczego pod
Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego.
3) Kierownik Dziatu Administracyjno — Gospodarczego podlega bezposrednio
Dyrektorowi.
2. Dziat Finansowy:
1) Do zadan Dzialu Finansowego nalezy:

a) prowadzenie spraw wchodzgcych w zakres finansowania dziatalnosci
Sanatorium, zgodnie z wustawg o rachunkowosci oraz ustawag
oéwiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych;

b) sporzadzanie sprawozdan finansowych i inwestycyjnych z dziatalnosci
Sanatorium w okresach miesiecznych, kwartalnych i rocznych;
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c) wspétpraca z innymi komérkami Podmiotu w zakresie sprawozdawczosci

finansowej i innej.

2) Za sprawne funkcjonowanie dziatu finansowego pod wzgledem merytorycznym,
administracyjnym i gospodarczym odpowiada Gtowny Ksiegowy.
3) Gtéwny Ksiegowy podlega bezposrednio Dyrektorowi.
3. Stanowisko do spraw kadr i ptac:
1) Do zadan stanowiska kadr i ptac nalezy:

a)

b)
c)

prowadzenie spraw w zakresie osobowym, =zatrudnienia oraz
wynagrodzeni pracownikéw Sanatorium;

przygotowywanie materiatow na potrzeby Rady Spofecznej;

prowadzenie spraw zwigzanych z ZFSS w Sanatorium.

2) Pracownik zatrudniony na stanowisku kadr i ptac podlega bezposrednio Dyrekto-

rowi.

4. Inspektor ds. bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP):
1) Do zadan Inspektora ds. bezpieczenstwa i higieny pracy nalezy:
a) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw

b)

c)

d)

i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, ze szczegélnym uwzglednieniem
stanowisk pracy, na ktorych sg zatrudnione kobiety w cigzy lub karmigce
dziecko piersig, mtodociani, niepetnosprawni, pracownicy wykonujgcy
prace zmianowg, w tym pracujgcy w nocy, oraz osoby fizyczne wykonujgce
prace na innej podstawie niz stosunek pracy w zakladzie pracy lub w
miejscu wyznaczonym przez pracodawce;

biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach
zawodowych, wraz z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen;
sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku,
okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajgcych
propozycje przedsigwzie¢ technicznych i organizacyjnych majgcych na
celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikow oraz poprawe
warunkdéw pracy;

udziat w opracowywaniu planoéw modernizacji i rozwoju zaktadu pracy oraz
przedstawianie propozycji dotyczacych uwzglednienia w tych planach
rozwigzan techniczno-organizacyjnych zapewniajacych poprawe stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy;

udziat w ocenie zatozen | dokumentacji dotyczgcych modernizacji zakfadu
pracy albo jego czesci, a takze nowych inwestycji, oraz zglaszanie
wnioskow dotyczgcych uwzglednienia wymagan bezpieczenstwa i higieny
pracy w tych zatozeniach i dokumentaciji;

udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych Iub
przebudowywanych obiektow budowlanych albo ich czesci, w ktdrych
przewiduje sig¢ pomieszczenia pracy, urzgdzen produkcyjnych oraz innych
urzgdzen majacych wplyw na warunki pracy | bezpieczerstwo
pracownikow;
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g) zgtaszanie wnioskéw dotyczacych wymagan bezpieczenstwa i higieny
pracy w stosowanych oraz nowo wprowadzanych procesach
produkcyjnych;

h) przedstawianie pracodawcy wnioskow dotyczacych zachowania wymagan
ergonomii na stanowiskach pracy,

i} udziat w opracowywaniu wewnetrznych zarzgdzen, regulamindw i instrukc;ji
ogodlnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w ustalaniu
zadan osob kierujacych pracownikami w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy; ;

j} opiniowanie szczegotowych instrukcji dotyczgcych bezpieczenstwa i
higieny pracy na poszczegodlnych stanowiskach pracy;

k) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkdéw przy pracy oraz w
opracowywaniu wnioskdw wynikajgcych z badania przyczyn i okoliczno$ci
tych wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola
realizacji tych wnioskdw;

[) prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw
dotyczgcych wypadkéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i
podejrzen o takie choroby, a takze przechowywanie wynikéw badan i
pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy;

m) doradztwo w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i
higieny pracy;

n) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze sie z
‘wykonywanag praca;

0) doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na
ktorych wystepujg czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub
warunki ucigzliwe, oraz doboru najwlasciwszych $rodkéw ochrony
zbiorowej i indywidualnej;

p) wspdlpraca z wiasciwymi komorkami organizacyjnymi lub osobami, w
szczegolnosci w zakresie organizowania i zapewnienia odpowiedniego
poziomu szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
zapewnienia wlasciwe] adaptacji zawodowej nowo zatrudnionych
pracownikow;

q) wspoélpraca z laboratoriami upowaznionymi, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do dokonywania badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla
zdrowia lub warunkdéw ucigzliwych, wystepujacych w $rodowisku pracy, w
zakresie organizowania tych badan i pomiardw oraz sposobow ochrony
pracownikow przed tymi czynnikami lub warunkami;

r) wspoétpraca z laboratoriami i innymi jednostkami zajmujacymi sie
pomiarami stanu srodowiska naturalnego, dziatajagcymi w systemie
panstwowego monitoringu Srodowiska, okreslonego w odrebnego
przepisach;
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5)

t)

wspotdziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng
nad pracownikami, a w szczegolnosci przy organizowaniu okresowych
badan lekarskich pracownikéw;

wspoétdziatanie ze spoteczng inspekcja pracy oraz z zakfadowymi
organizacjami zwigzkowymi;

uczestniczenie w konsultacjach w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
a takze w pracach komisji bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych
zaktadowych komisji zajmujgcych sie problematykg bezpieczenstwa i
higieny pracy, w tym zapobieganiem chorobom zawodowym i wypadkom

PrZy pracy.

2) Inspektor ds. bezpieczenstwa i higieny pracy podlega bezposrednio Dyrektorowi.

5. Inspektor Ochrony Danych:
1) Do zadan 10D nalezy:

a)

informowanie administratora oraz pracownikow o obowiazkach
zwigzanych z  ochrong danych  osobowych (o chowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw o ochronie
danych} i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie  przestrzegania procesOw  przetwarzania danych
osobowych zachodzacych w Sanatorium;

przeprowadzanie szkolen z zakresu ochrony danych oscbowych;
przeprowadzanie audytow;

monitorowanie operacji przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych;

dokonywanie oceny skutkow (analiza ryzyka) na operacje zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych;

wspolpraca z organem nadzorczym (Prezesa UODO);

petnienie funkcji punktu kontaktowego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych w Sanatorium.

2) Inspektor Ochrony Danych podlega bezposrednio Dyrektorowi.

6. Inspektor ds.

obronnych i rezerw:

1) Do zadan Inspektora ds. obronnych i rezerw nalezy:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

sporzadzanie planu Obrony Cywilnej Podmiotu;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem formacji O.C. na
terenie Podmiotu;

opracowanie Planu Rozwinigcia Wydzielonej Bazy t6zkowej;
prowadzenie sprawozdawczosci wymaganej i okreslonej przez Wydziat Za-
rzgdzania Kryzysowego Lubelskiego Urzedu Wojewodzkiego w Lublinie
dotyczgcej bazy tézkowej i personelu medycznego;

sprawowanie nadzoru nad przekazanym Podmiotowi sprzetem O.C. skia-
dowanym w magazynie Podmiotu;

prowadzenie ksigg ewidencyjnych sprzetu, o ktérym mowa w pkt. 5 powy-
ze|;

przeprowadzanie regulaminowych inwentaryzacji przedmiotowego
sprzetu, o ktérym mowa w pkt. 5;
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h) dokonywanie okresowych klasyfikacji sprzetu, o ktérym mowa w pkt. 5 po-
wyzej, wedtug obowigzujgcych norm;

i) sporzadzanie protokotéw klasyfikacyjnych i likwidacyjnych w okreslonych
przepisami przypadkach;

j) przekazywanie protokotéw, o ktorych mowa w pkt. 9 powyzej, Wydziatowi
Zarzadzania Kryzysowego celem zatwierdzenia,

k) po uzyskaniu zatwierdzenia, nadzor nad przekazywaniem okreslonego
sprzetu do kasacji;

I} udziat w szkoleniach organizowanych przez Wydziat Zarzadzania Kryzyso-
wego;

m) organizowanie szkolen dla czionkoéw formacji O.C. Podmiotu,

n) prowadzenie ewidencji osobowej czionkow formaciji;

o) w przypadku wystapienia okre$lonych zagrozen czynne uczestnictwo w
prowadzeniu akcji ratunkowych;

p) sporzadzanie dokumentacji z przeprowadzonych dziatan;

g) sporzadzanie dokumentacji statego dyzuru i prowadzenie tej dokumentacji
w warunkach ¢wiczen lub autentycznego zagrozenia bezpieczenstwa;

r) wspotpraca z komoérkami zarzadzania kryzysowego Lubelskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Lublinie, Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lu-
belskiego w Lublinie i Urzedu Miasta w Poniatowej;

s) stata aktualizacja danych zawartych w istniejgcych Planach: Obrony Cywil-
nej, Wydzielonej Bazy toézkowej i Przygotowan Podmiotu dla Potrzeb
Obronnych Panstwa,;

t) aktualizacja swiadczen na rzecz Podmiotu z zakresu Obrony Cywilnej w
wypadku wystapienia zagrozen bezpieczenstwa panstwa w zakresie:

e dodatkowych srodkdéw transportu;
e dodatkowego wyposazenia.

u) prowadzenie i aktualizacja ewidencji personelu medycznego z wyszczegdl-
nieniem osob posiadajgcych przydziaty mobilizacyjne;

v) organizowanie wysytki korespondencji oznakowanej jako ,dokumenty nie-
jawne”;

w) przechowywanie i prowadzenie ewidencji dokumentéw oznakowanych jako
informacje niejawne, a dotyczace zadan Podmiotu w wypadku wystapienia
zagrozen bezpieczenstwa panstwa.

2) Inspektora ds. obronnych i rezerw podlega bezposrednio Dyrektorowi.

7. Inspektor Ochrony Przeciwpozarowej:
1) Do zadan Inspekiora Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:

a) nadzorowanie przestrzegania w Podmiocie przepisdw ochrony przeciwpo-
zarowej;

b) ustalanie przyczyn oraz okoliczno$ci powstania i rozprzestrzeniania sig po-
zarow, uczestniczenie w dochodzeniach dotyczacych przyczyn pozaru;
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c)
d)

e)

f)

9)

h)

i)

przygotowywanie analiz dotyczacych ochrony przeciwpozarowej w Pod-
miocie oraz wnioskowanie o usunigcie zagrozen pozarowych;
uczestniczenie w odbiorach technicznych nowych obiektéw pod kgtem
ochrony przeciwpozarowe;j;

prowadzenie szkolen w zakresie obowigzujacych zasad i przepisow
ochrony przeciwpozarowej, popularyzacja zagadnier ochrony przeciwpo-
zarowey;

prowadzenie szkolen wstgpnych z zakresu ppoz. dla nowo przyjetych pra-
cownikow;

sprawdzanie i analizowanie sprawnosci dziatania automatycznych zabez-
pieczen ppoz., alarmowych oraz wykrywajacych inne lokalne zagrozenie;
przygotowywanie informacji o stanie bezpieczenstwa przeciwpozarowego
w zaktadzie, Podmiocie;

wstrzymywanie pracy maszyn i urzgdzen technicznych w razie bezposred-
niego zagrozenia pozarem zycia lub zdrowia pracownikow.

2) Inspektor Ochrony Przeciwpozarowej podlega bezposrednio Dyrektorowi.

8. Specjalista ds. epidemiologii:
1) Do zdan Specjalisty ds. epidemiologii nalezy w szczegoélnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

wspotuczestniczenie w wypracowaniu strategii dziatan Podmiotu w zakre-

sie profilaktyki i zwalczania zakazen szpitalnych;

nadzorowanie i monitorowanie stanu sanitarno-epidemiologicznego Pod-

miotu;

prowadzenie nadzoru nad:

» realizacjg programu zapobiegania i kontroli zakazen szpitalnych,

e procesami dekontaminacji /dezynfekciji i sterylizacji/,

e prowadzeniem dokumentacji dotyczacej kontroli zakazen szpitalnych,

e przestrzeganiem przez personel zasad aseptyki oraz obowigzujgcych:
standardéw, zasad postgpowania, procedur w poszczegodlnych po-
mieszczeniach zaktadu, w tym szczegolnie: w pomieszczeniach zwig-
zanych z pobytem pacjenta /oddziat szpitalny, pracownie diagnostyczne,
gabinety zabiegowe;

wspotuczestniczenie w opracowywaniu standardow, zasad postepowania,

procedur organizacyjnych dotyczgcych systemu pracy w szpitalu/przy-

chodni, szczegolnie:

o metod i technik pracy personelu,

e systemu transportu wewnetrznego,

e sposobOw zbierania, gromadzenia i przekazywania do utylizacji odpa-
dow,

e procesow dezynfekgji i deratyzacji;

okreslanie czynnikow ryzyka zakazen wsrod pacjentow i personelu;
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f) przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych i postgpowan w przy-
padku wystgpienia ognisk epidemicznych;

g) prowadzenie rejestru zakazen szpitalnych;

h) wspoéluczestniczenie w planowaniu opieki nad pacjentem z zakazeniem;

i) sprawowanie nadzoru nad systemem izolacji pacjentow, ktorzy stwarzaja
ryzyko zakazen dla innych;

j) wspolpraca ze wszystkimi komérkami organizacyjnymi Podmiotu w zakre-
sie powierzonych zadan;

k) szkolenie personelu w zakresie zasad praktyki i metod kontroli zakazen
szpitalnych;

1) uczestnictwo w pracach Komitetu Kontroli Zakazen Szpitalnych oraz Ze-
spotu Kontroli Zakazen Szpitalnych zgodnie z zakresem zadan Komitetu i
Zespotu.

2) Specjalista ds. epidemiologii podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora ds. me-
dycznych.
9. Dietetyk:
1) Do zadan Dietetyka nalezy:

a) udzielanie pacjentom Podmiotu porad zywieniowych;

b) opracowywanie jadlospisow zapewniajgcych urozmaicenie potraw i
zbilansowanie wartosci sktadnikow odzywczych w diecie;

c) sporzadzanie jadiospisu z uwzglednieniem norm zywieniowych i wymogdow
dietetyczno — leczniczych, zachowujgc miedzy innymi wymogi wskazane w
§ 8 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 25 wrze$nia 2023,

d) publikowanie na stronie internetowej Podmiotu, codziennie w dni robocze,
zdje¢ co najmniej dwdch positkow spoérod najczesciej stosowanych diet z
danego dnia wraz z odniesieniem do pozycjo z jadtospisu;

e) opracowywanie jadiospisoéw na co najmniej 7 dni, a takze publikacja
jadtospiséw na stronie internetowe] Podmiotu;

f) dokonywanie i dokumentowanie weryfikacji zgodnosci positkow z
jadtospisem oraz organoleptycznej oceny podstawowych parametrow
positkéw obejmujacej $wiezos¢ produktow, temperature, zapach oraz
wyglad i konsystencje tego positku. Weryfikacja i ocena, ma by¢
prowadzona codziennie w zakresie wszystkich positkdw w co najmniej
potowie rodzaju stosowanych diet, a kazda ze stosowanych diet musi by¢
oceniana minimum raz w tygodniu;

g) kontrola dostaw i dystrybucji positkéw z firmy zewnetrznej zgodnie z
postanowieniami zawartej umowy;

h) zatwierdzanie jadtospisdw dekadowych przekazywanych z firmy
zewnetrznej zgodnie z postanowieniami zawartej umowy;

i) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z promocjg zdrowia i
zywienia;
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) objecie opieka dietetyczng pacjentow z wspdtistniejacymi przewlektymi
chorobami przewodu pokarmowego, nerek, chordb metabolicznych itp.;

k) prowadzenie dokumentacji zywieniowej, szkoleniowej;

I} wykonywanie zadan zwigzanych z zywieniem, zleconych przez Zastepce
Dyrektora ds. medycznych;

m) sprawdzanie stanu higieniczno — sanitarnego pomieszczen, do ktérych
trafiajg positki dla pacjentow;

n) uczestniczenie w przygotowywaniu materiatéw do postepowania
przetargowego dotyczacego kompleksowego zywienia pacjentow.

2) Dietetyk podlega bezposrednio Naczelnej Pielegniarce.

ROZDZIAL VI
WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI WYKONUJACYMI
DZIALALNOSC LECZNICZA W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA PRAWIDLOWOSCI
DIAGNOSTYKI, LECZENIA, PIELEGNACJI | REHABILITACJI PACJENTOW ORAZ
CIAGLOSCI PRZEBIEGU PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 66

. Warunki wspotdziatania z innymi podmiotami wykonujagcymi dziatalnos¢ lecznicza w
zakresie zapewnienia prawidtowosci leczenia i diagnostyki pacjentdow oraz ciagtosci
przebiegu udzielania s$wiadczen zdrowotnych okreslajg umowy cywilnoprawne zawarte
z innymi podmiotami leczniczymi udzielajgcymi $wiadczerh uzupetniajgcych
kompetencje Podmiotu.

Podstawowe zasady wspotpracy miedzy podmiotami leczniczymi w zakresie leczenia
pacjenta Podmiotu w oddziale intensywnej terapii i anestezjologii:

1) lekarz dyzurny zatrudniony w Podmiocie konsultuje potrzebe leczenia w oddziale
anestezjologii i intensywnej terapii oraz uzgadnia telefonicznie termin
dostarczenia pacjenta,

2) lekarz dyzurny zamawia transport specjalistyczny (zesp6t ratownictwa
medycznego)

3) lekarz przekazuje dokumentacje medyczng oraz istotne informacje umozliwiajace
leczenie w ,,OAIlT” lekarzowi z zespotu ratownictwa,

4) po zakonczonym leczeniu w ,OAIIT" pacjent zostaje ponownie przyjety do
Podmiotu

. Nazwa oraz adres szpitala z oddziatem ,OAilT", do ktérego kierowany jest pacjent
wymagajacy leczenia w oddziale ,OAIlT”, wywieszona jest na tablicy ogltoszen w
oddziale Podmiotu.

Ponadto zasady wspdldziatania z innymi podmiotami leczniczymi zawarte sg w
kompetencjach lekarza specjalisty oraz ogdinych warunkach uméw o udzielanie
$wiadczen zdrowotnych, opracowanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia.

. Wiw lekarz wspotpracuje scisle z podmiotami leczniczymi, ktére udzielajg stacjonarnej i
ambulatoryjnej opieki zdrowotnej, a wigec ze szpitalami, pogotowiem ratunkowym,
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poradniami specjalistycznymi, zakiladami diagnostyki medycznej, z klinikami i
instytucjami naukowymi.

6. Wspoipracujac z innymi podmiotami leczniczymi czy tez z lekarzami prowadzgcymi
praktyki indywidualne lekarz ubezpieczenia zdrowotnego powinien mie¢ na uwadze
dobro pacjenta, a w tym celu:

1) kierowac go na badania diagnostyczne i do takich podmiotow leczniczych, ktére
umozliwiajg mu prawidtowe postawienie diagnozy, |

2) w razie watpliwosci co do rozpoznania albo leczenia specjalistycznego kierowac
pacjenta bez zbednej zwtoki do innych poradni specjalistycznych na konsultacje
lub leczenie,

3) w razie koniecznosci leczenia stacjonarnego kierowac pacjenta do wtasciwego
szpitala uwzgledniajgc jego zyczenia w tym zakresie,

4) informowac pacjentdw, ze nie jest wymagane skierowanie lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego do uzyskania $wiadczen specjalistycznych zgodnie z ustawa o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych:

a) ginekologa i potoznika;

b) wenerologa;

¢) dentysty;

d) onkologa,

e) psychiatry,

f) lecznictwa odwykowego dla osdb uzaleznionych od alkoholu i Srodkow
odurzajacych oraz substancji psychoaktywnych:;

g) osoéb zakazonych wirusem HIV;

h) oséb chorych na gruzlice;

i) inwaliddw wojennych i os6b represjonowanych oraz kombatantow;

i) cywilnych niewidomych ofiar dziatan wojennych;

k) uprawnionego zofnierza lub pracownika do leczenia urazow lub choréb
nabytych podczas wykonywania zadan poza granicami panstwa.

7. Lekarze Poradni sa obowigzani prowadzi¢ dokumentacje medyczng zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Dokumentacja medyczna jest
przekazywana do innego podmiotu leczniczego lub innego lekarza, jezeli wymaga tego
dalsze leczenie pacjenta.

8. Zasady udostepniania dokumentacji medycznej okreslajg przepisy ustawy o dziatalnosé
i leczniczej i rozporzgdzenia Ministra Zdrowia w sprawie udostepniania dokumentacji
medycznej.

ROZDZIAL VII
SKARGI | WNIOSKI

§ 67
Skargi i wnioski podlegaja przyjeciu i rozpatrzeniu na zasadach przewidzianych w
Regulaminie zgtaszania i rozpatrywania skarg i wnioskéw w Podmiocie dostepnym na
stronie internetowe;.
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ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 68
Do spraw dotyczgcych sposobu i warunkéw udzielania $wiadczen zdrowotnych w
Podmiocie oraz spraw organizacyjnych nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majag
zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa oraz postanowienia przepiséw

wewnetrznych Podmiotu.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Samodzielnego Publicznego Sanatorium
Gruzlicy i Choréb Pluc w Poniatowej

Zasady pobierania oplat za udostepnianie dokumentacji medycznej.

Wysokos$¢ oplaty za udostepnienie dokumentacji medycznej wynosi:
1) za jedng strone wyciggu albo odpisu dokumentacji medycznej - 0,002;
2) za jedng strone kopii albo wydruku dokumentacji medycznej - 0,00007;
3) za udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nosniku danych -
0,0004;

- przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, oglaszanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dziennku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskie]
"Monitor Polski" na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotfecznych, poczawszy od pierwszego dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpito ogtoszenie.
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Samodzielnego Publicznego Sanatorium
Gruzlicy i Choréb Pluc w Poniatowe;

Wysokos¢ oplaty za przechowywanie zwlok pacjenta przez okres diuzszy niz 72
godziny.

Wysokos¢ optaty za przechowywanie zwiok pacjenta przez okres diuzszy niz 72 godziny od
0s0b lub instytucji uprawnionych do pochowania zwtok na podstawie ustawy z dnia 31
stycznia 1939 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 1473) oraz
od podmiotow, na zlecenie ktérych przechowuje sie zwloki w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem karnym wynosi 2,50 zt netto za jedng godzine.

Regulamin Organizacyjny Samodzielnego Publicznego Sanatorium Gruzlicy i Choréb Pluc w Poniatowej
Zatgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 74/2023 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Sanatorium Gruzlicy
i Choréb Pluc w Poniatowej z dnia 29 grudnia 2023 r.

39



oy
1 £20¢ elupnib gz elup Z [emojeluod m onid qoloyd |
Aaijznuo wnuojeuesg obauzolgnd obaujaizpowes eiopiAQ £202/F2 IN BlUazZpkziez op z N Miuzokrez
famaleiuod m anid gotoys | Aaijznis wnuojeues ofsuzalignd obaujaizpowes Aulfoeziuebig uiwenbay

[9AM0101UOd M SN GO0 D | ASHEZNIO Winuojpuns oBauzonagng oBaujorzpowns AullapziunbBio Jouasyss

[omoreiuod m anid goioyg | Ad1jznio
wnuojeueg obsuzolgnd obsujsizpoweg
obaulAoeziuebip nuiwenbay op

¢ IN Yluzokrez



